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INFORMATIVA AI SENSI DEGLI ART. 13-14 del REGOLAMENTO 2016/679 GDPR 
(GENERAL DATA PROTECTION REGULATION) 

Informativa sul trattamento dei dati personali di Docenti e Personale ATA 

L’Istituto Comprensivo Statale L. Montini di Campobasso, Email: cbic850008@istruzione.it, 

PEC: cbic850008@pec.istruzione.it, Via Giovannitti, 86100 Campobasso, in qualità di titolare, tratterà 

i dati personali descritti in questa informativa in forma cartacea o con strumenti informatici e 

telematici 

Chi li 
tratta? 

I dati sono trattati: 

➢ in esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui 
è investito il titolare del trattamento e, per il trattamento di dati appartenenti alle categorie 
particolari, per motivi di interesse pubblico rilevante;  

➢ in adempimento ad obblighi di legge.  
I dati sono trattati, per il perseguimento delle finalità istituzionali dell’Istituto, per tutto il tempo 
necessario all’instaurazione e alla gestione del rapporto di lavoro col personale e conservati in 
conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa e nel rispetto di 
ogni altro obbligo di legge 

Per quali 
finalità e 

per quanto 
tempo? 

Il conferimento dei dati personali relativi all’instaurazione e alla gestione del rapporto di lavoro, sia 
acquisiti direttamente dall’interessato sia provenienti da altre istituzioni, è obbligatorio. Il loro 
mancato conferimento non consente di procedere con l’attivazione e la gestione del rapporto 
medesimo 

C’è 
l'obbligo di 

fornirli? 

I dati potranno essere comunicati a soggetti pubblici e privati, esterni all’istituzione scolastica, in 
relazione ad attività previste dalle norme e quando la comunicazione sia necessaria per lo 
svolgimento di compiti istituzionali dell’istituto; potranno essere diffusi in presenza di obblighi di 
legge 

A chi 
vengono 
inviati? 

Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai dati personali e la 

loro rettifica nonché, ricorrendo i presupposti, l’eventuale cancellazione degli stessi, la limitazione 

del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del RGPD). Per farlo, è 

necessario presentare apposita istanza al Titolare (Email: cbic850008@istruzione.it, 

PEC: cbic850008@pec.istruzione.it) o contattando il Responsabile della protezione dei dati 

(DPO/RPD) dell’Istituto (pec: carmine_tedeschi@pec.it; email: carminetedeschi2@gmail.com). 

Che diritti 
ho sui dati? 

 
Il trattamento dei dati avviene in conformità al Regolamento Europeo 2016/679 (di seguito anche 
“GDPR”) relativo alla “protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 
nonché alla libera circolazione di tali dati”, al D.lgs.196/2003 (Codice in materia di protezione dei dati 
personali) e alle altre norme in materia. 

http://www.icmontinicb.edu.it/
mailto:cbic850008@istruzione.it
mailto:cbic850008@pec.istruzione.it
mailto:%20cbic850008@istruzione.it
mailto:%20cbic850008@pec.istruzione.it
mailto:%20cbic850008@istruzione.it
mailto:%20cbic850008@pec.istruzione.it
mailto:carmine_tedeschi@pec.it
mailto:carminetedeschi2@gmail.com


 
 

 

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

Leopoldo Montini 
 

 Via A. Giovannitti – CAMPOBASSO 
 

SCUOLA 
DELL’INFANZIA 

SCUOLA  
PRIMARIA 

SCUOLA SECONDARIA 
DI I GRADO 

CEP NORD  GIOVANNI PAOLO II  

LEOPOLDO MONTINI CEP SUD MASCIONE 

CAMPOLIETO CAMPOLIETO 
 

 

 

www.icmontinicb.edu.it 

cbic850008@istruzione.it 

cbic850008@pec.istruzione.it 

 

 

Il trattamento è improntato al rispetto dei principi di correttezza, liceità, trasparenza, limitazione delle 
finalità, minimizzazione dei dati, esattezza, limitazione della conservazione, integrità e riservatezza 

 

TITOLARE DEL TRATTAMENTO E SOGGETTI COINVOLTI 
 
L’Istituto Comprensivo Statale L. Montini di Campobasso, Email: cbic850008@istruzione.it, 
PEC: cbic850008@pec.istruzione.it, Via Giovannitti, 86100 Campobasso è il Titolare del trattamento. 

Il Dirigente scolastico, quale legale rappresentante dell’Istituto, prende decisioni sulle attività di 
trattamento da intraprendere e sulle modalità attraverso cui queste sono svolte, tramite il personale 
amministrativo e/o docente, nei limiti necessari allo svolgimento delle attività di trattamento. 

Il Dirigente scolastico, quale legale rappresentante dell’Istituto, prende decisioni sulle attività di 
trattamento da intraprendere e sulle modalità attraverso cui queste verranno svolte, mediante il 
personale amministrativo e/o docente, nei limiti necessari allo svolgimento delle attività di trattamento. 

Ai sensi dell’art.28 del GDPR, in caso di trattamento dei dati, per conto del Titolare e per finalità dallo 
stesso definite, da parte di un soggetto esterno all’organizzazione del Titolare, questo ultimo è nominato 
Responsabile del trattamento.   

 
TIPI DI DATI E FONTI DI RACCOLTA 

I dati provengono dal Ministero dell’Istruzione e del Merito (MIM) e sue articolazioni periferiche, da altre 
amministrazioni o sono forniti direttamente dagli interessati.  

I dati che, nelle varie fasi del rapporto di lavoro possono essere trattati, sono, a titolo esemplificativo e 
non esaustivo: 

➢ dati anagrafici e identificativi (quali età, luogo e data di nascita, numero di telefono, email, codice 
fiscale, codice IBAN); 

➢ informazioni relative alla situazione personale e familiare (quali ad esempio stato civile, minori a 
carico, altri appartenenti al nucleo familiare per eventuali benefici di legge, contatti di emergenza); 

➢ dati di natura fiscale e patrimoniale, dati contabili; 
➢ informazioni relative alla posizione lavorativa (quali giorno di assunzione, immissione in ruolo) e alle 

esperienze professionali; 
➢ informazioni relative a istruzione e informazioni professionali e lavorative; 
➢ dati di connessione 
 

Sono anche previsti trattamenti dei seguenti dati appartenenti alle categorie di cui agli artt. 9 (categorie 
particolari di dati) – 10 (dati relativi a condanne penali e reati) del GDPR: 

➢ Dati relativi all’origine razziale o etnica;  
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➢ dati relativi alla salute;  
➢ dati sulle convinzioni religiose, opinioni politiche, appartenenza sindacale;  
➢ dati relativi a condanne penali o a reati con riferimento al casellario giudiziale  
 

BASI GIURIDICHE DEL TRATTAMENTO  

➢ il trattamento è necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il titolare del 
trattamento (Art.6 par.1 lettera c) del GDPR; 

➢ il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso 
all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento (art. 6 par. 1 lettera e) del 
GDPR, art.2 ter D.lgs.196/2003) e, per il trattamento di dati appartenenti alle categorie particolari, per 
motivi di interesse pubblico rilevante (art.9 par.2 lettera g) del GDPR, art.2 sexies del D.lgs.196/2003)  

 

FINALITA’ DEL TRATTAMENTO  

I dati personali forniti saranno trattati unicamente per le finalità istituzionali della scuola, riferite 
all'istruzione ed alla formazione e alle amministrative ad esse strumentali, così come sono definite dalla 
normativa vigente (R.D. n. 653/1925, D. Lgs. n. 297/1994, D.P.R. n. 275/1999; Decreto Interministeriale 28 
agosto n.129 del 2018 e le norme in materia di contabilità generale dello Stato; Legge n. 104/1992, Legge 
n. 53/2003, D.Lgs. n. 165/2001, Dlgs 196/2003, D.M 305/2006; Dlgs 76/05; Dlgs 77/05; Dlgs 226/05; D.Lgs. 
n. 151/2001, i Contratti Collettivi di Lavoro Nazionali ed Integrativi stipulati ai sensi delle norme vigenti; 
D.P.C.M. 23 febbraio 2006, n. 185; D.P.R. 20 marzo 2009, n.89; Legge 170 dell'8.10.2010; D.M. n. 5669 12 
luglio 2011; DPR 28 marzo 2013 n.80, DL 12 settembre 2013, n.104, convertito, con modificazioni, dalla 
Legge 8 novembre 2013, n. 128, Legge 13 luglio 2015 n. 107, Dlgs 50/2016 e D.lgs n. 56/2017 e tutta la 
normativa richiamata e collegata alle citate disposizioni) 

I dati sono trattati:  

➢ per tutte le finalità connesse all’instaurazione e alla gestione di ogni fase del rapporto di lavoro e fino 
alla cessazione; 

➢ per il trattamento economico e giuridico del personale; 
➢ per l’organizzazione del lavoro, per la programmazione delle attività scolastiche, per la partecipazione 

a progetti inseriti nell’ambito della programmazione annuale scolastica, per consentire il 
funzionamento degli organi collegiali, per l’attivazione di piattaforme necessarie per l’attività 
didattica;  

➢ per gli adempimenti e gli obblighi derivanti da norme amministrative, civilistiche, fiscali, contabili; 
➢ per l’adempimento di obblighi derivanti da regolamenti e contratti collettivi; 
➢ per l’applicazione della normativa in materia di previdenza ed assistenza anche integrativa, igiene e 

sicurezza del lavoro, per la gestione delle assenze, dei provvedimenti disciplinari, per i procedimenti 
valutativi, per la tutela della salute del lavoratore, per la difesa in giudizio. 

 
Per ciò che concerne i dati appartenenti alle categorie di cui all’art. 9 del GDPR, il trattamento avviene 
principalmente: 
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➢ in relazione a benefici previsti dalla normativa in tema di assunzioni, per i congedi di maternità e 
paternità, per motivi di igiene e sicurezza sui luoghi di lavoro, per le cause di servizio, per le pratiche 
assicurative, pensionistiche e previdenziali, per trattamenti assistenziali, riscatti e ricongiunzioni 
previdenziali, per denunce di infortuni e/o sinistri e malattie professionali, per benefici per invalidità 
personale o di un familiare (legge 104/1992), per assistenza fiscale (dati relativi alla salute)  

➢ per consentire la fruizione di permessi connessi al credo religioso e per insegnamento della religione 
cattolica (dati relativi alle convinzioni religiose); 

➢ per consentire l’esercizio dei diritti sindacali o per permessi e aspettative relativi allo svolgimento di 
attività elettorale (dati relativi alle opinioni politiche e all’appartenenza sindacale)  

I dati relativi a condanne penali e reati e alle connesse misure di sicurezza sono trattati esclusivamente in 
presenza di una norma di legge o, nei casi previsti dalla legge, di regolamento, che l’autorizzi e nel rispetto 
delle garanzie di cui all’art.10 del GDPR e dell’art.2 octies del D.lgs. 196/2003  

 
OBBLIGO DI CONFERIMENTO DEI DATI 

Il conferimento dei dati personali relativi all’instaurazione e alla gestione del rapporto di lavoro, sia 
acquisiti direttamente dall’interessato sia provenienti da altre istituzioni, è obbligatorio. Il mancato 
conferimento non consente di procedere con l’attivazione e la gestione del rapporto di lavoro. 

 
DESTINATARI DEI DATI, COMUNICAZIONE E DIFFUSIONE 

➢ I dati possono essere comunicati a soggetti pubblici, esterni all’istituzione scolastica quali altre 
Istituzioni Scolastiche, Ministero dell’Istruzione e del Merito e sue articolazioni, altri Ministeri, INPS, 
ASL, INAIL, NOIPA, Enti Locali, Ufficio scolastico Regionale e Provinciale, organi di polizia giudiziaria e 
tributaria, guardia di finanza, magistratura, Avvocatura dello Stato, agenzia delle Entrate, autorità e 
commissioni sanitarie, ove necessario per lo svolgimento dei compiti istituzionali dell’istituto e nel 
rispetto delle norme di legge; 

➢ I dati possono essere anche comunicati a: 

• terzi soggetti che forniscono servizi a questa Istituzione scolastica per progetti, attività, quali 
agenzie di viaggio, strutture ricettive, musei e istituzioni culturali (ad es. per viaggi e visite di 
istruzione);  

• terzi che forniscono servizi strumentali necessari per le attività dell’istituto (es. registro 
elettronico, software gestionali, servizi informatici);  

• imprese di assicurazione (ad es. per polizze in materia infortunistica),  

• soggetti privati fornitori di servizi (ad es. gestione informatica dei dati e supporto tecnologico, 
scambi linguistici, mobilità transnazionale e progetti europei, stage e lavoro estivo guidato, 
certificazioni linguistiche ed informatiche) 

I dati possono essere pubblicati e diffusi sul sito WEB istituzionale della scuola, esclusivamente in 
presenza di obblighi di legge, con particolare riferimento a quelli relativi alla pubblicità e trasparenza di 
cui al D.lgs.33/2013.  

 
PROCESSO DECISIONALE AUTOMATIZZATO 

Il trattamento non comporta l'attivazione di un processo decisionale automatizzato, compresa la 
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profilazione. 

 
CONSERVAZIONE DEI DATI  

I dati sono trattati per tutto il tempo necessario alla corretta attivazione gestione del Rapporto di Lavoro e 
conservati in conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa e nel 
rispetto di altre norme di legge. 

I dati sono conservati secondo le indicazioni e le regole tecniche in materia di conservazione digitale degli 
atti definite da AGID e secondo le direttive del Ministero dell’istruzione e del Merito (MIM), nei tempi e 
nei modi indicati dalle linee guida per le istituzioni scolastiche e dai Piani di conservazione e scarto degli 
archivi scolastici definiti dalla direzione Generale degli archivi presso il Ministero dei Beni Culturali.  

I dati sono conservati, oltre che negli archivi presenti presso la istituzione scolastica, anche presso gli 
archivi del MIM e suoi organi periferici (Ufficio Scolastico Regionale, Ambito Territoriale Provinciale ed 
altri). 

 
TRASFERIMENTO DEI DATI PERSONALI VERSO PAESI EXTRA UE 

I dati non sono di norma oggetto di trasferimento verso Paesi terzi od organizzazioni internazionali. 
Tuttavia, qualora ciò dovesse rendersi necessario, con particolare rifermento all’utilizzo di piattaforme per 
l’erogazione di servizi a distanza o integrativi dell’attività didattica (quali Google Workspace e Microsoft 
education) l’eventuale trasferimento avverrebbe in conformità ai requisiti prescritti dalla normativa 
europea e quindi in presenza di condizioni tali da assicurare un livello di protezione dei Dati Personali 
conforme a quello richiesto dal GDPR (clausole contrattuali standard, decisioni di adeguatezza, etc.), ai 
sensi del capo V del GDPR. 

 
RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DEI DATI 

Il responsabile della protezione dei dati (DPO/RPD) è l’Avvocato Carmine Tedeschi, email: 
carminetedeschi2@gmail.com - pec: carmine_tedeschi@pec.it 

 

DIRITTI DELL’INTERESSATO  

Potranno essere esercitati, in qualsiasi momento, i seguenti diritti, in presenza delle condizioni previste 
dall’indicata normativa, presentando apposita istanza al Titolare del trattamento ai recapiti istituzionali o 
contattando il Responsabile della protezione dati personali (DPO/RPD) dell’Istituto ai recapiti sopra 
indicati.  

➢ di accesso ai dati personali (art.15 GDPR); 
➢ di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento (art.16, 17, 18 

del GDPR); 
➢ di opporsi al trattamento (art.21 del GDPR); 

La risposta alle richieste sarà fornita entro un mese, estendibile fino a tre mesi in caso di complessità. 
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Potrà inoltre essere presentato reclamo all'autorità di controllo (Garante per la protezione dei dati 
personali), fatto salvo ogni ricorso amministrativo o giurisdizionale. 

 
Il modulo per l’esercizio dei diritti è disponibile al seguente link: 
 https://www.garanteprivacy.it/web/guest/home/docweb/-/docweb-display/docweb/1089924 

 
Si potrà, inoltre, presentare reclamo all'autorità di controllo (Garante per la protezione dei dati personali), 
fatto salvo ogni ricorso amministrativo o giurisdizionale. 

Ulteriori informazioni sul trattamento dei dati e sull'esercizio dei suoi diritti nonché sulla disciplina 
normativa in materia sono disponibili ai seguenti link: 

 
L’informativa è pubblicata sul sito web – area privacy – dell’istituzione scolastica 

 

 

Descrizione Link 

Pagine web del Titolare Istituto comprensivo statale "L.Montini" 

Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del 

Consiglio, del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle 

persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 

personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che 

abroga la direttiva 95/46/CE  

https://www.garanteprivacy.it/web/guest/regola

mentoue 

Garante italiano della protezione dei dati  http://www.garanteprivacy.it; 

https://www.garanteprivacy.it/temi/scuola 
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